
Nadaljevalni tečaji računalništva po modulih - Word, Excel,  Access 

 

Napredno urejanje besedil (Word 2010 - 2016 in OpenOffice Writer) - 12 ur (3 srečanja) 

 Predloge ali šablone 

 Polja 

 Makro ukazi 

 Obrazci 

 Lastne orodne vrstice in gumbi  

Napredno delo s preglednicami (Excel 2010 – 2016 in OpenOffice Calc) - 12 ur (3 srečanja) 

 Delo z delovnimi zvezki in listi 

 Podatkovne zbirke 

 Vrtilne tabele 

 Avtomatizacija Excela (Calca) 

 Pregled funkcij programa Excel (Calc)  

Napredno delo s preglednicami za finančnike - 8 ur (2 srečanji) 

 Razvrščanje in filtriranje podatkov 

 Delo s 3-D tabelami 

 Uvoz in izvoz podatkov ter povezava s programi Word, PowerPoint, Access … 

 Grafikoni 

 Finančne funkcije in analize 

 Navadni obrestni račun 

 Obrestno-obrestni račun 

 Priprava amortizacijskega načrta odplačevanja posojila 

 Vrednotenje naložb s pomočjo izračuna neto sedanje vrednosti naložbe, notranje stopnje 

donosa, potencialnega zaslužka investicije (ROI) …  

Napredno delo s podatkovnimi bazami (Access 2010 – 2016 in OpenOffice Base) - 12 ur (3 

srečanja) 

 Napredne poizvedbe. 

 Izdelava obrazcev ter poročil. 

 Makri in avtomatizacija. 

 Vrtilne tabele. 

 


